Vnitrni rad vyukového
pracovisté

priloha skolniho rdadu ¢.3

Stredni skoly technickych oboru, Havirov-
Sumbark, Lidickd 1a/600, pFisp.organizace

Ucelem tohoto vnitiniho Fddu je vytvdret pfiznivé
podminky pro vychovné vzdélavaci prdci.

Zék se svym dobrovolnym rozhodnutim ke studiu
zavazuje radné chodit do praktického vyucovadni, osvojit
si  znalosti stanovené ucebnimi nebo studijnimi
osnovami. fidit se zdsadami vlastenectvi, humanity,
demokracie, mravnosti a plnit uvédoméle vsechny
povinnosti stanovené timto vnitfnim rFddem. Prdva a
vieobecné povinnosti ki jsou Feseny ve Skolnim Fddu
SSTO, Havitfov — Sumbark, Lidickd 1a/600, pfispévkovd
organizace (ddle jen SSTO) ze dne 01.02.2010.

Uéinnost od: 01.02.2010
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Organizace praktického vyucovdni

V souladu s § 65 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdéldavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist se praktické
vyucovadni Zaka stredni Skoly uskutecriuje:

- ve Skoldach,

- ve Skolskych zarizenich,

- na pracovistich fyzickych nebo prdvnickych osob, které maji opravnéni k ¢innosti
souvisejici s danym oborem vzdéldni a uzavrely se skolou smlouvu o obsahu a rozsahu
praktického vyucovdni a podminkdch pro jeho kondni (ddle jen ,jind osoba”)

Praktickd vyuka v SSTO je organizovdna dvéma zdkladnimi zptsoby a to jako skupinovd a
individudini. Skupinovd vyuka probihd v dilndch a odbornych u¢ebndch SSTO a na pracovistich
jinych osob:

1) V uc¢ebndch objektt na ul. Lidicka 600

2) V aredlu na ul. Opletalova 5

3) V truhlarskych dilndch v Havifové Suché, Na Kopci 1

Ad 1) ReZim vstupu osob do objekt’ SSTO na ul. Lidickd 600 je fesen Smérnici reditele SSTO
¢.5/2007.

Ad 2) ReZim vstupu osob do objektu SSTO na ul. Opletalova 5 je fesen Smérnici Feditele SSTO
¢.5/2007. Povérenym vedoucim této lokality je urcen vedouci ucitel OV drevarskych
obort a svdrecské skoly . Vstup do dvora a budovy se odemykd v 5:45 hod. a uzamyka
v 16:00 hod. (neni-li urceno jinak — odpoledni smény, poruchy apod.)

Ad 3) ReZim vstupu osob do objektu truhldrskych dilen SSTO v Havitfové-Suché Na Kopci 1 je
fesen Smérnici Feditele SSTO ¢.5/2007. Zodpovédnymi pracovniky organizace jsou
prislusni uc¢itelé OV a vedouci ucitel OV drevarskych obord.

4) U jiné osoby se praktické vyucovdni a odbornd praxe jako forma praktické pfipravy
uskutecnuji na zdkladé smlouvy o obsahu a rozsahu praktického vyucovadni a
podminkdch pro jeho kondni podle § 65 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisi .

Skupinovd vyuka na odloucenych pracovistich u firem probihd tak, Ze Zdci pracuji pod pfimym
odbornym dohledem ucitel(i OV.

Individudlni vyuka probihd na odloucenych pracovistich u firem probihd tak, Ze Zdci pracuji pod
primym odbornym dohledem instruktoru. Ucitelé OV maji za povinnost kontrolovat priubézné
plnéni osnov a tématickych pland vyuky.

Odborny vycvik podle § 13 vyhldsky ¢. 13/2005 Sb., o strednim vzdéldvdni a vzdéldvani

v konzervatofi, v platném znéni je ¢lenén na:

- Casové useky, kdy se Zdk pozorovdnim seznamuje s vyrobnimi postupy, nacvicuje
zakladni dovednosti v laboratornich podminkdch apod., pricemz vysledek jeho ¢innosti neni
ekonomicky vyuZitelny pro osobu, u niZ se praktické vyucovani uskutecriuje, a nejednad se
tedy o produktivni Cinnost,

Skolni fdd SSTO, Havitov-Sumbark, pfiloha ¢.3: Vnitini Fdd vyukového pracovisté 2/8



MWT'M"QI%e

<

‘“"l!m WM

- Casové useky, kdy Zdk vykonavd produktivni ¢innost ve smyslu § 122 odst. 1 zdkona C.
561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist

Zdkon ¢. 561/2004 Sb. (skolsky zdkon),ve znéni pozdéjsich predpisd, sjednocuje prdavni upravu
posuzovdni produktivni ¢innosti Zdk( a studenti a poskytovdni odmény za produktivni ¢innost,
kde ustanoveni § 122 odst. 1 tohoto zdkona jiZ nerozliSuje mezi Zaky stfednich odbornych skol,
Zaky strednich odbornych ucilist a studenty vyssich odbornych skol.

Produktivni Cinnosti nesmi zastinit vyznam praktického vyucovadni. Praktické vyucovani je
predevsim vzdélavanim a produktivni ¢innost je pripustnou, nikoliv vsak nezbytnou soucdsti
jeho obsahu. Ucitel odborného vycviku odpovida za soulad poskytovaného vzdélavani (véetné

praktického vyucovani) se zdkonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon) v platném znéni a
vzdélavacimi programy (srov. § 164 odst. 1 pism. b).

Rozliseni produktivni a ,neproduktivni” Cinnosti je vedeno v prukazné evidenci o priubéhu
praktického vyucovadni v souladu s § 28 odst. 1 pism. f) v zdvislosti na obsahu a organizaci
vzdélavani, a to Zdkem a jinou osobou u niZ praktické vyucovani probihd v deniku evidence OV
a ucitelem OV v karté ,, Evidence odborného vycviku na pracovistich orgdnu a organizaci” (SEFT
49 453 0).

Vykonadva-Ili Zak produktivni ¢innost ve smyslu § 122 odst. 1. md ndrok na odménu . Odména za
produktivni ¢innost je vypldcena pravidelné jako odména mésicni (pokud Zdk produktivni
¢innost v daném meésici vykondval), jak plyne z § 122 odst. 1 véta Ctvrtd zdkona ¢. 561/2004
Sb.(skolsky zdkon) v platném znéni.

Vyse mésicni odmény pro stanovenou tydenni pracovni dobu 40 hodin musi v souladu s § 122
odst. 1 véta cCtvrtd Skolského zdkona dosahovat alespori 30 % minimdIlni mzdy stanovené
pracovniho prostiedi a o vysi pfiplatku ke mzdé za prdci ve ztizeném pracovnim prostredi ¢.
567/2006 Sb., , ve znéni pozdeéjsich predpisu. Pri jiné délce stanovené tydenni pracovni doby
nebo v pripadé, Ze Zdk nevykondval produktivni ¢innost po dobu celého mésice, se vyse
odmény za produktivni cinnost pomérné upravi.

Odménu za produktivni Cinnost poskytuje pfimo Zdkovi jind osoba, u niZz Zdk vykondvad
praktické vyucovdni. Odménu za produktivni Cinnost Zdku u jinych osob, muZe skola jejim
Zakam vyplatit na zdkladé smluvnich institutt obcanského prdva:

Podle § 724 a ndsledujicich ob&anského zdkoniku miiZe jind osoba jako pfikazce uzavrit s SSTO
jako s pfikaznikem smlouvu pfikazni, vniZ se SSTO zavdZe vyplatit Zdkim odménu
poskytovanou jinou osobou. Prikaz musi byt proveden tak, aby byla zachovdna povaha
odmeény za produktivni ¢innost jako plnéni jinou osobou Zdkovi.

Povinnosti jiné osoby je také nahradit SSTO potiebné a uZite¢né ndklady vynaloZené pfi

provddéni prikazu. SSTO si miZe v souladu s § 730 odst. 1 v pfikazni smlouvé vyminit na jiné
0sobé, za niZ se zavadZe vyplatit Zakiim odménu, poskytnuti odmény.
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Vyse pInéni vuci jednotlivym Zdkim musi byt vZdy urlena jiZ jinou osobou a pfedmétem
dohody uzavrené podle ob¢anského zdkoniku musi byt vyplata odmény Zakim v této vysi.

DOCHAZKA DO PRAKTICKEHO VYUCOVANI

1. Zdkladni povinnosti Zdka je dochdzet do praktického vyucovdni pravidelné a véas podle
stanoveného denniho rozvrhu a zucastnit se vyuky.

Vyucovaci den Zaka 1.rocniku véetné prestavek trva od 07:00 do 13:30 hod.
Vyucovaci den Zaki vyssich rocniku véetné prestdvek trva od 07:00 do 14:30 hod.

2. Je neZadouci, aby Zdci v upravé svych ucest a obleceni projevovali vystrednost, pripadné
nosili odévy se znaky podporujici projevy rasismu, terorismu a dalsich zakdzanych hnuti.

3. NemlZe-li se Zdk zucastnit praktického vyucovdni z divodu pfedem zndmych, predloZi
uciteli odborného vycviku Zddost o uvolnéni z vyucovdni; o uvolnéni nezletilého Zdka Zdda
zdkonny zdstupce, o uvolnéni z vice jak péti dni nutno predem pisemné poZddat reditele
SSTO.

4. NemlZe-li se Zdk zucastnit praktického vyucovdni z nepredvidaného duvodu, je povinen do
3 dnii ozndmit uciteli OV pisemné divod nepfitomnosti. Pfi pfichodu do vyucovdni je Zdk
povinen predloZit uciteli OV omluvenku s uddnim divodu nepfitomnosti. Je-li Zdk nezletily,
musi byt omluvenka podepsdna zakonnym zdstupcem. Nepfitomnost Zdka pri vyucovdni
Ize omluvit jen ze zdvaZnych diuvodd, jako napf. pro nemoc Zdka, mimorddnou uddlost
v rodiné atd. Nepritomnost Zdka pro nemoc nejvyse do tri vyucovacich dni Ize omluvit
potvrzenim zdkonného zdstupce Zdka. Trvd-li nepfitomnost déle neZ dva dny je nutno
predloZit potvrzeni pfislusného osetrujiciho Iékare. Po ukonceni neschopnosti zucastriovat
se vyucovani, neprodlené predloZit omluvenku.

5. Onemocni-li Zék nebo nékterd z osob, s nimiz bydli, infek¢ni nemoci, oznami to Zdk
neprodlené a ndsledné doloZi pisemné, u nezletilych zdkonny zdstupce, fediteli SSTO.
Takovy Zdk se miZe zucastnit vyucovadni je se souhlasem oSetrujiciho Iékare.

6. Zdk je povinen na zacdtku skolniho roku ozndmit uciteli OV adresu svého bydlisté, popf. i
adresu svého prechodného bydlisté, adresu svych zakonnych zdstupcl nebo jinych osob,
které zajistuji jeho vyZivu. Uvedené udaje i kaZdou jejich zménu je Zdk povinen ozndmit do
tfi dnii rovné? i na osobni oddéleni SSTO.

CHOVANI ZAKA V PRAKTICKEM VYUCOVANI
1. Zdk je povinen po celou dobu praktického vyucovdni:

a) rddné se pripravovat na vyuku a svédomité pinit vSechny ukoly uloZzené mu ucitelem
OV. Nesplnéni domdciho ukolu a nepfipravenost na vyuku musi Zdk hldsit pred
zahdjenim pracovni smény a sdélit divod nesplnéni své povinnosti.

b) byt ukdznény a dbdt pokynu ucitele OV nebo instruktora, prokazovat jim patricnou
uctu. Domnivd-li se Zdk, Ze pokyn nebo pfikaz pedagogického pracovnika je v rozporu
s vnitfnim Fddem, je Zdk oprdvnén stéZovat si Fediteli SSTO nebo jeho zdstupci.

c) chovat se slusné a pratelsky ke spoluzdkim, mladsim Zakim byt dobrym pfikladem

v chovdni a v kulturnosti vyjadfovdni, nepouZivat hrubé vyrazy, dbdt o Cistotu
materského jazyka.
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d) dbdt na osobni hygienu, neohroZovat zdravi a bezpecnost viastni i svych spoluZdkd,
dodrZovat zdsady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci a protipoZdrni opatreni; i
drobnd zranéni neprodlené nahldsit uciteli OV nebo jeho zdstupci.

e) po ukonceni vyuky odchdzet do Satny ukdznéné.
2. Vsem Zdkim je zakdzdno:

a) ve smyslu zékona ¢. 379/2005 Sh. kourit na pracovisti i v prostorech a okoli budov
SSTO, poZivat alkoholické ndpoje a omamné IGtky, ddle se prisné zakazuje tyto Idtky na
pracovisté dondset a distribuovat

b) pouZivat na pracovisti mobilni telefony béhem vyucovani v OV

c) opoustét bez dovoleni ucitele OV nebo instruktora pracovisté, dilnu nebo ucebnu

f) nosit na pracovisté a do dilen riizné ozdobné predméty (retizky, ndramky, prsteny)
vcetné piercingovych Sperkui

g) béhem praktického vyucovani pouZivat vlastni dopravni prostfedky (kolo, motocykl
atd.)

h) prechovdvat v Satndch penézini ¢dastky a predméty vyssi hodnoty (mobilni telefony).
Tyto véci si mohou Zdaci uloZit u pritomného ucitele OV.

i) nosit na pracovisté bezdivodné cenné véci a vétsi obnos penéz a predméty
nesouvisejici s vyucovdnim.

Tyto zdkazy se vztahuji i na akce organizované SSTO.
3. Ve vyucovaci Casti Skolniho roku je Zak povinen:

a) prichdzet na pracovisté do praktického vyucovadni slusné a vkusné oblecen,

b) byt na zacdtku pracovni doby na urceném pracovisti a odchdzet z ného po skonceni
pracovni doby, nosit pri prdci predepsany odév, pracovni obuv a ochranné pom’icky,
které si pred odchodem z pracovisté Fadné zajisti,

c) nosit do praktického vyucovdni Zdkovskou knizku a dalsi pomdcky (ndstroje) dle
pokyni ucitele OV,

d) své pracovisté, zejména stroje a ndstroje udrZovat v porddku a chrdnit je pred
poskozenim; je povinen podle obcanského zdkoniku nahradit zplsobené Skody na
inventdri pracovisté, u nezletilych zékonny zdstupce,

e) jakoukoliv zdvadu na stroji, ochrannych a bezpecnostnich zarizenich, véetné naradi,
hlasit ihned uciteli OV nebo instruktorovi ¢i jinému pfislusnému technikovi. V prdci smi
pokracovat jen na pokyn ucitele OV nebo technika,

f) Setrné zachdzet nejen se svymi vécmi, ale i s vécmi svych spoluZdkd,

ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU

V pfimé ndvaznosti na Skolni fad v édsti pdté o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi mad
praktické vyucovani BOZ zZaku urcita specifika.
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Je zajistovdna ve smyslu Metodického pokynu k zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti,
Zdka a studentu ve Skoldch a Skolskych zarizenich zfizovanymi Ministerstvem skolstvi, mladeZe
a télovychovy ze dne 1. 1. 2006.

Podminky poskytovdni osobnich ochrannych pracovnich prostredki jsou stanoveny ve Smérnici
Feditele SSTO &10/2007.

Zdravotni zplsobilost Zdku pro prislusny studijni resp. ucebni obor musi byt doloZena
lékarskym potvrzenim.

Zajisténi zdravotni zplsobilosti zaméstnancl a Zdki SSTO stanovi Smérnice reditele SSTO
¢.2/2009. Zdci jsou poucovdni a skoleni priibéiné v nékolika fdzich. Pri ndstupu do skoly se
provddi vstupni proskoleni. Pri ndstupu do odborného vycviku provadi tuvodni proskoleni ucitel
odborného vycviku a ddle pribézné jsou Zdci seznamovdni s ustanovenimi bezpecnostnich
predpisti a pokyni( vztahujici se na prislusnou cinnost, akci nebo pracovisté. Zdznam o
provedeném pouceni provede skolitel — pedagogicky pracovnik, popr. bezpecnostni technik do
knihy bezpecnosti prdce a poZdrni ochrany v individudIni vyuce do deniku Zdka zarazeného do
individudlniho odborného vycviku. Pokud neni v den pouceni Zdk pritomen provede se
proskoleni v nejblizsim vhodném terminu. Pred ndstupem Zdka do individudlniho odborného
vycviku je soucdsti proskoleni instruktora také BOZ Zaku. Pokud se praktické vyucovani provadi
vjiné organizaci, je ustanoveni k zajiSténi bezpecnosti o ochrané zdravi Zak( obsaZeno
v dohodé, kterou Skola uzavird s organizaci.

Vsechny skolni urazy véetné drobnych poranéni jsou evidovdny v knize urazu, kterd je soucdsti
knihy bezpecnosti prdce a poZdrni ochrany. Jde-li o uraz, ktery zplsobil, Ze se Zdk neucastni
cinnosti skoly nejméné jeden den, kromé dne, kdy k urazu doslo, je o vysledku setreni ucitel OV
povinen sepsat ndsledné zdznam o Skolnim urazu u bezpecnostniho technika.

ZAKOVSKE SLUZBY

Povinnosti Zakovské sluzby v praktickém vyucovani:

Prakticka vyuka na vyukovém pracovisti se zahajuje ndstupem a hlasenim sluzby.

Priklad hldseni: ,Pane uciteli, skupina 2te2 je pripravena k praktické vyuce. Pfitomno 10 Zakd,
jeden nemocen. Hldsi Novadk”.

Ucitel OV skupinu pozdravi ,,Dobry den”.

Zdci odpovidaji ,,Dobry den, pane uciteli”.

Po skonceni praktické vyuky v dané sméné, pozdravi ucitel nastoupenou skupinu pozdravem

,Na shledanou”.

CHOVANI ZAKA O PRESTAVKACH

1. Zdci vyuZivaji prestdvky k odpoclinku a na obcerstveni. RozvrZeni prestdvek je pFilohou
tohoto radu.

2. Zdci se zdriuji b8hem prestdvky v mistnostech uréenych jako svacindrny, se souhlasem
ucitele OV mizZe urceny Zdk (sluzba) zakoupit svacinky pro ostatni Zaky UVS v bufetu v
aredlu Skoly. Ostatni Zdci nemohou bez souhlasu ucitele opustit budovu a jsou povinni
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dodrZovat vsechny zdsady chovadni urcené skolnim fadem, bezpecnostni a hygienickymi
predpisy.

CHOVANI ZAKA V SATNE
V Satné jsou Zdci povinni:

a) rddné si uloZit odév, prevléci a prezout se do pracovniho odévu a obuvi,

b) béhem pracovniho vyucovdni nemaji Zdci pristup do Satny,

c) potrebuje-li Zak odejit v pribéhu vyucovadni ze zavaznych duvodd, musi mit souhlas od
ucitele OV nebo instruktora,

d) Zdci odchdzeji k obédu obleceni a prezuti.

CHOVANI ZAKA V JIDELNE

1. Vstup do jidelny je povolen Zakiim jen s Cipovou kartou.
2. Vjidelné je Zak povinen:
a) chovat se slusné, ukdznéné a dodrZovat hygienickd pravidla stolovani
b) ukdznéné se zaradit k vydeji jidla
¢c) omezit na minimum hlucnost
d) odnést pouzité nadobi k okénku

CHOVANI ZAKA MIMO SKOLU
Zdk odpovidd skole za své chovdni i mimo $kolu a také ve dnech volna a $kolnich prézdnin.

Havifov, 01.unora 2010

Mgr. JaroslavKnopp
reditel
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Priloha vnitiniho radu vyukového pracovisté ¢.1

PRACOVNI DOBA A PRESTAVKY V PRACI USEKU PV

Pracovni doba vSech pracoVniki .............cccceeeeeeeeeeeeeesieeeeeiieeeeeeiiveeeensnnn, 6:30- 15:00 hod.

Prestdvky v prdci

Zdci v aredlu SSTO Lidickd a Opletalova a na odloucenych pracovistich a jejich pedagogicti
pracovnici

PFOSEOAVKG ..ottt e et tee e e e e tte e e s et tseeseveseessenaas 09:30 - 10:00 hod.

Zdci v aredlu SSTO Lidickd a Opletalova a jejich pedagogicti pracovnici, ktefi chodi na obédy

1. CAst délené PreStAVKY .........cccueeeeeecuveeeeesiiiieessiiieeesiee e essieeeessiaeees 09:30 - 09:45 hod.
2. CASt AEIENE PFESLAVKY ..cccevveeeeeiieeeeiiieee et ssea s esiee e ssseee s 12:15-12:30 hod.
Poznamka:

1. Pokud zustdvaji Zdci na pracovisti v dobé prestavky, musi UOV zajistit na tomto pracovisti
dozor

2. Pfi odpolednich sméndch je prestdvka stanovena dle ZP nejpozdéji po 4,5 hodindch pracovni
doby.

Havirov, 01.02.2010
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